
2. 出入国在留管理局での手続き
　「留学」の在留資格で日本に滞在する皆さんは、在留期間の更新や、卒業後の活動など、様々な場面で出入国在留管
理局での手続きが必要です。

【重�要】在留資格に関する手続きは、申請や届出が遅れたり、届出をしなかったり、虚偽の届出をした場合、在留資格
の取り消しや国外退去強制等の処分の対象となります。手続きは余裕をもって、ご自身の在留期限（在留カードに
記載）を確認しながら行ってください。

　手続きに必要な書類は、内容により異なります。詳細は、留学生ハンドブックの該当ページでご確認ください。
　手続きを行う場所は、居住地を管轄する地方出入国在留管理局、または支局、出張所等で行います （大阪出入国在留
管理局京都出張所の地図は 11 ページ参照）。

主な手続き
手続き 該当するケース 期限・時期

在留期間更新 現在の在留期間を超えて、引き続き留学を継続
する場合。

在留期間満了日の 3ヶ月前から在留期間満了
日まで。

在留資格変更
入学時に在留資格（例：家族滞在等）を「留学」
へ変更する場合。卒業後に就職や就職活動など
で引き続き日本に滞在する場合。

変更の事由が発生したとき、速やかに。

再入国許可・みなし
再入国許可 日本を一時的に出国する場合。 出国前まで。許可の有効期間あり。

所属機関に関する届
出 

大学の転校など、所属する機関に変更があった
場合。 変更があった日から 14 日以内。

資格外活動許可 アルバイトや有給のインターンシップを始める
場合。

アルバイトまたはインターンシップ開始前に許
可を取得。

在留カードの再交付 在留カードを紛失した時など。 紛失した事実を知った日から 14 日以内。

家族の在留資格認定
証明書 配偶者（および子供）を日本へ呼び寄せる場合。 家族が査証を日本大使館等で申請する前までに

取得。

詳細情報（情報源一覧）
　手続きに必要な書類や詳細は、以下の情報源を参照してください。

情報の種類 該当章 /項目 該当情報 ( 日本語版URL) QR コード

（PDF）
留学生ハンドブック

2-C. 法律上の手続き
　　 出入国在留管理局にて https://u.kyoto-u.jp/intlsthb2c

9. 卒業・修了するとき https://u.kyoto-u.jp/intlsthb9

（Web）
出入国在留管理庁

PDF の閲覧が難しい場合や、最新の情報を
確認したい場合（在留資格「留学」の方向け）https://u.kyoto-u.jp/498gu
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2. Procedures at the Immigration Services Bureau
As an international student staying in Japan under the "Student" Status of Residence, you will need to 
complete various procedures at the regional Immigration Services Bureau office or branch office for 
matters such as extending your period of stay or changing your status after graduation.

【IMPORTANT】 Procedures concerning your Status of Residence are critical. If an application or notification 
is delayed, not submitted, or based on false information, you may face administrative penalties such as 
revocation of your status or deportation from Japan. Please check the expiration date of your period of 
stay (indicated on your Residence Card) and ensure you begin the application process well in advance.

The documents required for each procedure vary depending on the content. Please confirm the details on 
the relevant pages of the Handbook for International Students. Applications must be made at the Regional 
Immigration Services Bureau, branch office, or district office that has jurisdiction over your place of residence  
(A map for the Kyoto Branch Office of the Osaka Immigration Services Bureau is provided on page 12).

Key Procedures
Procedure Applicable Case Deadline/Timing

Extension of Period of Stay If you wish to continue your studies in Japan 
beyond your current period of stay.

From three months pr ior to the 
expiration date of your period of stay 
until the expiration date.

Change of Status of Residence

If you wish to change your status (e.g., 
from Dependent, etc.) to "Student" upon 
enrollment, OR if you plan to stay in Japan for 
job hunting or employment after graduation.

Promptly after the reason for the 
change occurs.

Re-entry Permit/Special Re-
entry Permit System If you are temporarily leaving Japan. Before leaving Japan. The permit is 

valid for a certain period of time.
Notification of Affiliating 
Organization

When there is a change in your affiliated 
institution, such as transferring schools. Within 14 days from the date of change.

Permission to Engage in 
Activity Other than that 
Permitted under the Status 
of Residence

If you plan to start a part-time job or paid 
internship.

Obtain permission before starting the 
job or internship.

Re-issuance of Residence 
Card If your Residence Card is lost, etc. Within 14 days from the date, you 

became aware of the loss.　

Certif icate of El igibil ity 
(CoE) for Dependents

When inviting your spouse (and children) to 
Japan.

Must be obtained before your family 
applies for a visa at a Japanese 
Embassy, etc.

Detailed Information (List of Sources) 
Refer to the sources below for the necessary documents and detailed information on procedures.

Type of Information Relevant Chapter/Item URL QR Code

(PDF)
Handbook for
International
Students

2. Legal Procedures 
　 At the Immigration Services Bureau https://u.kyoto-u.jp/intlsthb2c

9. �Graduating or Withdrawing https://u.kyoto-u.jp/intlsthb9

(Web) 
Immigration
Services Agency of
Japan

If you have difficulty viewing the PDF or wish 
to confirm the latest information. (For those 
with "Student" status of residence)

https://u.kyoto-u.jp/498gu
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大阪出入国在留管理局京都出張所
　大阪出入国在留管理局京都出張所で手続きができるのは、在留カードに記載されている住所が京都府または滋賀県の
方のみです。

【新規入国者・他府県からの転入者の方へ】 京都出張所で手続きを行うためには、必ず先に京都府内（または滋賀県内）
の（市）区役所・支所等で転入手続きを行い、在留カードの裏面に新しい住所を記入してもらってください。

大阪出入国在留管理局京都出張所
⃝�住所：〒 606-8395 京都市左京区丸太町川端東入ル東丸太町 34-12 京都第二地方合同庁舎 4 階
⃝�TEL： 075-752-5997
⃝�受付時間：月～金曜日（祝日を除く） 9:00 ～ 12:00、13:00 ～ 16:00
⃝�最寄りの駅やバス停留所
　◦�京阪電鉄：「神宮丸太町」駅下車、丸太町通りを東へ約 500 ｍ（徒歩約 7 分）
　◦�京都市バス：「熊野神社前」下車、徒歩約 2 分

出入国在留管理庁 公式ウェブサイト URL
　出入国在留管理庁のウェブサイトでは、画面左下に表示される言語選択パネルで、表示される言語を選ぶことが出来
ます。

◪ 在留手続きや生活一般に関する情報等も掲載されています。
　 Home：https://www.moj.go.jp/isa/

◪ �大阪出入国在留管理局京都出張所の管轄外に居住の方は以下の出入国在留管理局公式ウェブサイトに
て情報をご確認いただけます。

　 地方出入国在留管理局等一覧：https://www.moj.go.jp/isa/about/organization/organization.html

◪ �入国手続や在留手続等に関する各種の問い合わせに応じるために、各地方出入国在留管理局・支局で
は多言語対応が可能な相談窓口（外国人在留総合インフォメーションセンター等）を設置しています。

　 外国人在留総合インフォメーションセンター等：https://www.moj.go.jp/isa/consultation/center/index.html
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Kyoto Branch Office of Osaka Regional Immigration Services Bureaus
Only individuals whose address recorded on their Residence Card is in Kyoto or Shiga Prefecture can 
complete procedures at the Osaka Regional Immigration Services Bureau Kyoto Branch Office.
【For New Entrants and Those Moving from Other Prefectures】 In order to complete procedures at the Kyoto 
Branch Office, you must first complete the move-in procedures at the city/ward office or branch office within 
Kyoto Prefecture (or Shiga Prefecture) and have the new address recorded on the back of your Residence Card.

Kyoto Branch Office of Osaka Regional Immigration Services Bureau
⃝�Address: �4th floor, Kyoto Second Local Joint Government Bldg., 34-12 Higashi-Marutamachi, 

Marutamachi-Kawabata, Sakyo-ku, Kyoto 606-8395 (See p. 11 for the map) 
⃝�TEL: 075-752-5997
⃝�Office Hours:� Mon. - Fri. (except national holidays), 9:00 am - 12:00 pm & 1:00 pm - 4:00 pm
⃝�Access (Nearest Station/Bus Stop)
　◦�Keihan Railway: 7-min. walk east along Marutamachi Street for about 500m from Jingumarutamachi Station
　◦�Kyoto City Bus: 2-min. walk from Kumano-jinja-mae bus stop

Immigration Services Agency Official Website URLs
To change the language displayed on the website, select the language from the selection panel located at 
the bottom left of the screen.

◪ �The website also provides information regarding procedures for status of residence and 
general life in Japan.
Home: https://www.moj.go.jp/isa/ 

◪ �If you reside outside the jurisdiction of the Kyoto Branch Office of the Osaka Regional Immigration 
Services Bureau, please refer to the following official website for relevant information regarding your 
local bureau.
List of Regional Immigration Services Bureaus, etc.: 
https://www.moj.go.jp/isa/about/organization/organization.html

◪ �To respond to various inquiries concerning immigration procedures, status of residence procedures, 
and other related matters, each Regional Immigration Services Bureau and branch office has established 
multilingual consultation services (such as the Immigration Bureau’s information center ).
Immigration Bureau’s Information Center, etc.: 
https://www.moj.go.jp/isa/consultation/center/index.html
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