
○紙入札に関する留意事項○
１．業務名は、入札説明書又は入札通知書及び設計業務仕様書等に記載されています。
入札日時及び場所は、入札説明書又は入札通知書に記載されています。
２．入札会場へは、競争加入者（代理人及び復代理人を含む。）以外入場できません。
また、入札が開始されますと入札終了まで退場できません。ただし、入札執行官が特にやむを得ないと認めた場合は、この限りではありません。
３．入札書は、別添の様式例に従って作成し、２部用意してください。原則、入札執行回数は２回までとなります。
４．入札書記載金額は、消費税を含まない金額を記入してください。使用する数字は、アラビア数字（￥は付さないこと。）で記入してください。
５．入札書は、封筒に入れて密封し、その封皮に氏名（法人の場合は、その名称又は商号）、業務名を記載してください。
６．入札金額は、訂正しないでください。入札金額以外の記載事項の訂正部分には、競争加入者の訂正印を押して下さい。
７．競争参加資格確認申請時に支店等に委任する場合は、別紙委任状（[復代理人が入札に参加する場合]本社→支社（代理人））を作成し、提出書類と併せて提出してください。

代理人及び復代理人の方が入札される場合は、別添の様式例に従い、委任状を作成し、入札日当日、入札開始１５分前までに提出してください。
８．入札日当日は、参加される方の印鑑、朱肉、スタンプ、のりを持参してください。
９．入札日当日は、１５分前までに下記に集合し、委任状を提出し、確認を受けてから入札会場にお入りください。なお、突発的な事故等により遅れる場合は、直ちに本学まで連絡してください。
京都大学 施設環境部 施設企画課 予算管理・執行グループ （工事契約担当）
電話番号　０７５－７５３－２３０８　（直通）
10．着席位置は、申請書・技術資料の提出と引き換えに本学より交付した「受領書」に記載されている番号に着席して下さい。
11．京都大学競争加入者心得（準用）を熟覧のうえ、入札して下さい。
12．次の一に該当する入札書は無効となります。
イ）入札金額・業務名の記載がないもの
ロ）競争加入者本人の氏名（法人の場合は名称もしくは商号並びに代表者の氏名）及び押印のないもの
ハ）代理人及び復代理人が入札する場合は、競争加入者の氏名又は名称もしくは商号並びに代表者の氏名、代理人及び復代理人であることの表示並びに当該代理人及び復代理人の氏名及び押印のないもの
ニ）業務名に重大な誤りのあるもの
ホ）入札金額が不明確なもの
へ）競争加入者の判然としないもの
[ 代理人が入札に参加する場合 ]　本　 社 → 代 理 人
※番号（　　　）
（捨印）
委　　　任　　　状
平成　　年　　月　　日
国立大学法人　京都大学
　学長　　○　○　○　○　殿
○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社
代表取締役   ○　○　○　○（印）
業　務　名　　〔委　託 に 付 さ れ る 業　務 名〕
　私は、○ ○ ○ ○を上記業務の代理人と定め、下記の権限を委任致します。
記
　平成　　年　　月　　日京都大学において行われる上記業務の入札及び見積に関する一切の件
　受任者使用印鑑
	


[ 復代理人が入札に参加する場合 ]　本　 社 → 支　社（代 理 人）
※番号（　　　）
（捨印）
委　　　任　　　状
平成　　年　　月　　日
国立大学法人　京都大学
　学長　　○　○　○　○　殿
○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社
代表取締役   ○　○　○　○（印）
業　務　名　　〔委　託 に 付 さ れ る 業　務 名〕
　私は、下記の者を上記業務の代理人と定め、貴学との間における下記の一切の権限を委任致します。
記
受任者（代理人）　 京都市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社　京都支社
支社長   ○　○　○　○
委　任　事　項  　　　１．競争参加資格確認申請等に関する件
２．入札及び見積に関する一切の件
３．契約締結に関する件
４．入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件
５．契約代金の請求及び受領に関する件
６．復代理人選任の件
７．・・・・・・・・・（その他に委任事項があれば、記入して下さい）
受任者（代理人）使用印鑑
	
	


（社　　印）　　　　　　　　（代表者印）
[ 復代理人が入札に参加する場合 ]　支　 社 （代 理 人）→ 復 代 理 人
※番号（　　　）
（捨印）
委　　　任　　　状
平成　　年　　月　　日
国立大学法人　京都大学
　学長　　○　○　○　○　殿
○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社　京都支社
支社長   ○　○　○　○（印）
業　務　名　　〔委　託 に 付 さ れ る 業　務 名〕
　私は、○ ○ ○ ○を　○○○○設計 株式会社　代表取締役 ○ ○ ○ ○の復代理人と定め、上記業務に関して下記の権限を委任致します。
記
　平成　　年　　月　　日京都大学において行われる上記業務の入札及び見積に関する一切の件
　受任者（競争加入者の復代理人）使用印鑑
	


○封 書 の 記 載 方 法
　　　　　　　　　　裏　　面　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　表　　面

	
	
	


○注意　代理人又は復代理人をもって入札する場合、封書の裏面にも入札者本人及び代理人並びに復代理人の各住所と氏名（法人の場合は、その名称又は商号、住所及び代表者名、個人の場合は氏名のみ）を明記すること。なお、書式は入札書と同様とする

※　「番号」は、申請書・技術資料の提出と引き換えに本学より交付した「受領書」に記載されている番号を記入すること。
[ 競争加入者本人が入札する場合 ]
入　　札　　書
業　務　名
京都大学○○○○○○業務
入札金額
　　金　　　　　　　　　　　　円也
設計業務委託契約基準を熟知し、設計業務仕様書及び図面に従って上記委託業務の設計をするものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。上記の価格には消費税は含まれておりません。
平成　　年 　 月　　日
京都大学　御中
競争加入者 　○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社
代表取締役  ○○○○（印）
[ 代理人が入札する場合 ]
入　　札　　書
業　務　名
京都大学○○○○○○業務
入札金額
　　金　　　　　　　　　　　　円也
設計業務委託契約基準を熟知し、設計業務仕様書及び図面に従って上記委託業務の設計をするものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。上記の価格には消費税は含まれておりません。
平成　　年 　 月　　日
京都大学　御中
競争加入者 　○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社
代表取締役  ○○○○
代 理 人  ○○○○（印）
[ 復代理人が入札する場合 ]
入　　札　　書
業　務　名
京都大学○○○○○○業務
入札金額
　　金　　　　　　　　　　　　円也
設計業務委託契約基準を熟知し、設計業務仕様書及び図面に従って上記委託業務の設計をするものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札します。上記の価格には消費税は含まれておりません。
平成　　年 　 月　　日
京都大学　御中
競争加入者 　○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社
代表取締役  ○○○○
代 理 人  ○○市○○区○○町○丁目○番○号
○○○○設計　株式会社　○○支社
支社長  ○○○○
復代理人  ○○○○（印）
割


印





割


印





割


印





国　立　大　学　法　人　　京　都　大　学


学　長　　　○　○　○　○　　　殿





業　務　名


　　　　　　京　都　大　学　○　○　○　○　業　務





入　札　書　在　中





※番号（　　）





住　所


氏　名









