
設計業務委託契約様式集
令和５年１０月１日～
（２０２０年８月３１日以前の公告分に適用）
京都大学　施設部
一覧表

	区　　　　　　分


	部数
	提　出　先
	提出時期

	設計業務委託契約書    
	 ２
	施設企画課施設契約掛
	

	管理技術者通知書           
	 ２
	監督職員
	契約後直ぐ

	担当主任技術者届           
	 ２
	監督職員
	契約後直ぐ

	業務工程表
	 ２
	      〃      
	契約締結後１4日以内

	協力設計事務所届                 
	 ２
	      〃      
	契約後直ぐ

	管理技術者変更通知書
	 ２
	      〃      
	変更事由発生時

	担当主任技術者変更届
	２
	〃
	変更事由発生時

	業務実施体制報告書
	 １
	      〃
	

	履行期間延長申請書          
	 ２
	　　　〃
	

	貸与品借用書
	２
	〃
	

	設計業務完了通知書
	 ２
	　　　〃
	業務完了後

	設計業務指定部分完了通知書
	 ２
	　　　〃
	指定部分業務完了後

	成果物指定部分引渡申出書
	 ２
	　　　〃
	指定部分完了検査合格後

	成果物引渡申出書
	 ２
	      〃      
	完了検査合格後

	業務委託料請求書                
	 １
	施設企画課施設契約掛
	完了検査合格後

	業務委託料前払金請求書            
	 １
	　　　〃
	

	業務委託料指定部分払請求書
	 １
	　　　〃
	

	業務委託料最終回払請求書          
	 １
	      〃      
	完了検査合格後


                                                      令和　　年　　月　　日
管 理 技 術 者 通 知 書
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　所〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　名　　　　　　　　〕
　令和　　年　　月　　日付けをもって委託契約を締結した 〔　設　計　業　務　名　〕について、国立大学法人京都大学契約事務取扱要領第１８条第２項別記第６設計業務委託契約基準第１４第１項に基づき管理技術者を下記のとおり定めたので別紙経歴書を添えて通知します。
記
管理技術者氏名
「管理技術者通知書」記入要領
設計業務委託契約基準第１４に基づき作成するものである。
	  
	適用される設計業務

	　 資　　格　　等

	管理技術者
	全ての建築設計業務。
	建築士法（昭和25年

法律第202号）による

「一級建築士」

	管理技術者
	全ての建築設備設計業務。
	建築士法（昭和25年

法律第202号）による

「建築設備士」


・届出日（右上）の令和　年　月　日は、着手日（契約日の翌日）と同日を記入する。
　但し、届出日が土、日、祝日に当たる場合は、翌日を記入する。
・受注者欄の住所・氏名は、通称及び屋号でなく設計業務委託契約書記載の会社名・代表者名を明記すること。
・設計業務名は、設計業務委託契約書記載の設計業務名とし、契約年月日は、契約締結日を記入すること。
令和　　年　　月　　日
経　　　　歴　　　　書
管理技術者氏名　　　　　　　　　　　　　
　　　　現住所
　　　　生年月日
　　　※最終学歴
　　　　資格及び資格番号
　　　※職歴
         設計業務歴
「経歴書」記入要領
１．「管理技術者通知書」に添付するものである。
２．学歴は最終学歴で学科まで記入すること。
３．設計業務歴は実務年数を記入すること。
４．上段の年月日は通知日と同日を記入する。
５．※印は、必要により記載する。
                                                      令和　　年　　月　　日
担 当 主 任 技 術 者 届
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　所〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　名　　　　　　　　〕
　令和　　年　　月　　日付けをもって委託契約を締結した 〔　設　計　業　務　名　〕について、「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」３．５．１に基づき担当主任技術者を下記のとおり定めたので別紙経歴書を添えて提出します。
記
（建築設計業務の場合）
・意匠担当主任技術者氏名

・構造担当主任技術者氏名
（建築設備設計業務の場合）
・電気設備担当主任技術者氏名
・機械設備担当主任技術者氏名
「担当主任技術者届」記入要領
「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）」に基づき作成するものである。
	 
	適用される設計業務


	　 資　　格　　等

	担当主任技術者

（意匠・構造）
	全ての建築設計業務。
	建築士法（昭和25年

法律第202号）による

「一級建築士」

	担当主任技術者

（電気設備・機械設備）
	全ての建築設備設計業務。
	建築士法（昭和25年

法律第202号）による

「建築設備士」


・届出日（右上）の令和　年　月　日は、着手日（契約日の翌日）と同日を記入する。　但し、届出日が土、日、祝日に当たる場合は、翌日を記入する。
・受注者欄の住所・氏名は、通称及び屋号でなく設計業務委託契約書記載の会社名・代表者名を明記すること。
・設計業務名は、設計業務委託契約書記載の設計業務名とし、契約年月日は、契約締結日を記入すること。
・「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」は、設計業務委託特記仕様書「Ⅱ 業務仕様」に記載の年度を記入すること。
令和　　年　　月　　日
経　　　　歴　　　　書
（　　　　）担当主任技術者氏名　　　　　　　　　　　　　
　　　　現住所
　　　　生年月日
　　　※最終学歴
　　　　資格及び資格番号
　　　※職歴
         設計業務歴
「経歴書」記入要領
１．担当分野毎に作成し、「担当主任技術者届」に添付するものである。
「（　　　　）担当主任技術者氏名」の括弧内には、各担当分野を記載すること。
２．学歴は最終学歴で学科まで記入すること。
３．設計業務歴は実務年数を記入すること。
４．上段の年月日は通知日と同日を記入する。
５．※印は、必要により記載する。
業　　　　務　　　　工　　　　程　　　　表
 設計業務名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 施設の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 契約年月日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
着　　手    　令和    年    月    日
 履行期間      履行期限　　　令和    年    月    日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　  受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　〔住　　所〕
       　　　　　　　　　　　　　　 　　〔氏　　名　　　　　　　　　　〕

「業務工程表」記入要領
１．設計業務委託契約基準第４に基づき作成するものである。
２．施設の場所は、設計業務委託特記仕様書記載の「Ⅰ業務概要」に記載する計画施設の敷地場所を記入する。
３．着手及び履行期限は、設計業務委託契約書記載の年月日を記入する。
４．提出年月日は、契約締結後１４日以内で提出しようとする日を記入する。

　総括業務工程表　
	名　　称
	摘　　要
	業　　　　　　務　　　　　　工　　　　　　程
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「総括業務工程表」記入要領
１．１目盛を１０日とし、月毎に作成すること。
２．名称は、棟別、業務種目別等に分けて記入すること。
３．摘要は、設計業務概要を簡単に記入すること。
　内訳業務工程表
	名　　称
	摘　　要
	               業　　　　　　務　　　　　　工　　　　　　程
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	 備　考


「内訳業務工程表」記入要領
１．１目盛を１０日とし、月毎に作成すること。
２．名称は、業務種目毎に記入すること。
３．摘要は、各業務種目の内容を簡単に記入すること。

	監督職員
	


                                              　令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　所〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　名　　　　　　　　〕
協 力 設 計 事 務 所 届
　〔　設　計　業　務　名　〕の標記について、「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」３．５．１に基づき、下記のとおり提出します。
記
	担当業務分野
	会　社　名
	住　　　所
	電話・ＦＡＸ
	一級建築士事務所の登録番号
	担当責任者

	
	
	
	
	
	


「協力設計事務所届」記入要領
１．「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）」３．５．１に基づき作成するものである。
２．設計業務名及び受注者の記入は「管理技術者通知書」の記入要領による。
３．「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」は、設計業務委託特記仕様書「Ⅱ 業務仕様」に記載の年度を記入すること。
４．協力設計事務所の変更があったときの協力設計事務所変更届もこの様式に準じて作成すること。
令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　　〕
管 理 技 術 者 変 更 通 知 書
設計業務名
令和　　年　　月　　日付けで通知した上記業務の〔管理技術者〕を下記のとおり変更したので、別紙経歴書を添え、国立大学法人京都大学契約事務取扱要領第１８条第２項別記第６設計業務委託契約基準第１４第１項に基づき下記のとおり通知します。
記
	管理技術者変更年月日
	令和    年    月    日

	旧管理技術者氏名
	新管理技術者氏名

	
	

	変　　更　　事　　由

	


「管理技術者変更通知書」記入要領
・受注者欄の住所・氏名は、通称及び屋号でなく設計業務委託契約書記載の会社名・代表者名を明記すること。
・新管理技術者通知書については、管理技術者通知書の書式及び記入要領に準じて作成のうえ提出すること。
・資格証の写しを添付すること。
令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　　〕
担 当 主 任 技 術 者 変 更 届
設計業務名
令和　　年　　月　　日付けで通知した上記業務の〔担当主任技術者〕を下記のとおり変更したので、別紙経歴書を添え、「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」３．５．１に基づき下記のとおり提出します。
記
	担当主任技術者変更年月日
	令和    年    月    日

	旧担当主任技術者氏名
	新担当主任技術者氏名

	
	

	変　　更　　事　　由

	


「担当主任技術者変更通知書」記入要領
・受注者欄の住所・氏名は、通称及び屋号でなく設計業務委託契約書記載の会社名・代表者名を明記すること。
・「公共建築設計業務委託共通仕様書（統一基準）（　　年版）」は、設計業務委託特記仕様書「Ⅱ 業務仕様」に記載の年度を記入すること。
・新担当主任技術者通知書については、担当主任技術者通知書の書式及び記入要領に準じて作成のうえ提出すること。
・資格証の写しを添付すること。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　　〕
業 務 実 施 体 制 報 告 書
　　　　　　　　　　　　　　業務の実施体制を別添の通り定めたので、報告
致します。
「業務実施体制報告書」記入要領
１．業務実施体制表等を添付すること。
２．この報告書は、管理技術者名で提出することができる。
令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　　〕
履　行　期　間　延　長　申　請　書 
　下記設計業務について、国立大学法人京都大学契約事務取扱要領第１８条第２項別記第６設計業務委託契約基準第２３により、履行期間の延長を申請します。
記

	設 計 業 務 名
	

	契 約 年 月 日
	

	履  行  期  間
	

	延長履行期間
	

	理　　　　　由
	


「履行期間延長申請書」記入要領
必要に応じて業務工程表（契約当初業務工程と現在迄の実際の業務工程及び延長業務工程の3業務工程を対照させ、詳細に記入）を添付すること。
※延長申請書提出時、それ以前に変更契約を締結している場合には「契約年月日」欄の下に「変更契約年月日」欄を挿入すること。

令和　　年　　月　　日
　京都大学　施設部　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　　〕
貸与品借用書
令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）

について、特記仕様書Ⅱで定められている貸与品を借用したくお願い申し上げます。なお、貸与品は本業務終了後には速やかに返還致します。
	品　名
	数　量
	品質、規格、性能
	引渡場所
	引渡時期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


「貸与品借用書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第１７第２項に基づき作成するものである。
２．提出年月日は、引渡しの日から７日以内で提出しようとする日を記入する。

令和　　年　　月　　日
　京都大学　　　　　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
設計業務完了通知書
但し、令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
　（　設　計　業　務　名　）
上記設計業務が令和　　年　　月　　日に完了しましたので、御検査ください。
「設計業務完了通知書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３０第１項に基づき作成するものである。
２．契約年月日、設計業務名並びに受注者の記入は「管理技術者通知書」の記入要領による。
３．完了年月日は、実際に完了した年月日を記入する。
４．完了期限は設計業務委託契約書記載の完了期限を記入する。
５．変更契約を締結している場合は、変更契約年月日を契約年月日の下に追記　すること。
６．検査願を兼ねる文言を付記する事ができる。
令和　　年　　月　　日
　京都大学　　　　　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
設計業務指定部分完了通知書
下記業務の指定部分は、令和　　年　　月　　日をもって完了したので国立大学法人京都大学契約事務取扱要領第１８条第２項別記第６設計業務委託契約基準第３６第１項に基づき通知します。
記
設計業務名
履行期間
業務委託料
指定部分履行期間
指定部分に対する業務委託料
「設計業務指定部分完了通知書」記入要領
１．履行期間は全体履行期間を記入すること。その際、設計業務委託契約書に記載されている着手日から完了期限を転記すること。
２．業務委託料は全体金額を記入すること。
３．指定部分履行期間及び指定部分に対する業務委託料については、実際の指定部分に係る履行期間及び業務委託料を記入すること。
	検査担当者
	日付
	監督職員
	


令和　　年　　月　　日
　京都大学　　　　　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
成果物指定部分引渡申出書
　下記業務の指定部分は、国立大学法人京都大学契約事務取扱要領第１８条第２項別記第６設計業務委託契約基準第３６第１項に基づき引渡します。
	 設計業務名
	

	 指定部分
	

	 全体履行期間
	

	 指定部分に係る
履行期間
	

	 業務委託料
	

	 指定部分に係る
業務委託料
	

	 指定部分に係る
検査年月日
	


	図　書　名
	原　図
	陽画焼又は複写
	摘　　　要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


「成果物指定部分引渡申出書」記入要領
「設計業務指定部分完了通知書」の記入要領による。

	検査担当者
	日付
	監督職員
	


令和　　年　　月　　日
　京都大学　　　　　経理責任者　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
成果物引渡申出書
令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）

について、設計業務の完了の確認の通知を受けましたので、

令和　　年　　月　　日に引き渡したくお願い申し上げます。
	図　書　名
	原　図
	陽画焼又は複写
	摘　　　要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


「成果物引渡申出書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３０第３項に基づき作成するものである。
２．右上の年月日（提出日）は、引渡の日付とする
業務委託料請求書
金　　　　　　　　　　円也　  
（うち消費税額　　　　　　円）（１０％対象）
但し、令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）の業務委託料
上記金額をお支払いくださるよう請求します。
令和　　年　　月　　日
　国立大学法人　京都大学　御中
受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔登録番号〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
                                    振込口座
　　　　　　　　　　　　　　　　      銀行名
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座名義人
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座種類
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座番号
「業務委託料請求書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３１第１項に基づき作成するものである。
２．業務委託料が１回払いの場合の様式である。
３．「但し、令和　年　月　日付け〔　Ａ　〕に基づく〔　設　計　業　務　名　〕の業務委託料」の〔　Ａ　〕には、
　　　　１）契約書を取り交わした場合は契約書と記入する。
  　    ２）契約書を取り交わしていない場合は契約と記入する。
４．変更契約書を取り交わした場合には、「但し、令和　年　月　日付け契約書　及び令和　年　月　日付け変更契約書に基づく〔　設　計　業　務　名　〕の業務委託料」　と記載する。
　　変更契約書を二度取り交わした場合には、「但し、令和　年　月　日　付け　契約書、令和　年　月　日付け変更契約書及び令和　年　月　日付け変更　契約書　に基づく〔　設　計　業　務　名　〕の業務委託料」と記載する。
５．契約年月日、設計業務名並びに受注者の記入は「管理技術者通知書」の記入要領による。
６．具体的な請求に関する手続きについては、施設部施設企画課施設契約掛まで問い合わせること。
業務委託料前払金請求書
金　　　　　　　　　　円也　  
（うち消費税額　　　　　　円）（１０％対象）
但し、令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）

の業務委託料　　　　　　　　　円の前払額
　上記の金額をお支払くださるよう、　　　　　　　　　　　　　　　　　の保証契約書を添えて請求します。
　令和　　年　　月　　日
　京　都　大　学　御中
                                  受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔登録番号〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
                                    振込口座
　　　　　　　　　　　　　　　　      銀行名
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座名義人
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座種類
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座番号
「業務委託料前払金請求書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３３第１項に基づき作成するものである。
２．「上記の金額をお支払いくださるよう（Ａ）の保証証書を添えて・・・」　　の（Ａ）には、前払金保証事業会社名を記入する。
３．その他の記入は、「業務委託料請求書」の記入要領による。
業務委託料指定部分払請求書
金　　　　　　　　　　　円也
（うち消費税額　　　　　　円）（１０％対象）
　但し、令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）

の業務委託料　　　　　　　　　　　　円の指定部分払金
　この算出内訳は次のとおり

金　　　　　　　　　　　　円也　業務委託料
金　　　　　　　　　　　　円也　指定部分に相当する業務委託料
金　　　　　　　　　　　　円也　今回請求額
上記の金額をお支払いくださるよう請求します。
令和　　年　　月　　日
京　都　大　学　御中
                                  受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔登録番号〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
                                    振込口座
　　　　　　　　　　　　　　　　      銀行名
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座名義人
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座種類
　　　　　　  口座番号

「業務委託料指定部分払請求書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３１第１項に基づき作成するものである。
２．前払金があった場合は、算出内訳の「業務委託料」の次に下記を追記すること。
　「金　　　　　円也　前払金受領額」
３．指定部分に相当する前払金受領額があった場合は、算出内訳の「指定部分に相当する業務委託料」の次に下記を追記すること。

　「金　　　　　円也　指定部分に相当する前払金受領額」
４．その他の記入は、「業務委託料請求書」の記入要領による。
業務委託料最終回払請求書
金　　　　　　　　　　円也　  
（うち消費税額　　　　　　円）（１０％対象）
但し、令和　　年　　月　　日付け　契約　　に基づく
（　設　計　業　務　名　）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
の業務委託料　　　　　　　　　　円の最終回分
　この算出内訳は次のとおり
　　　金　　　　　　　　　　　円也　業務委託料
　　　金　　　　　　　　　　　円也　前払金受領額
　　　金　　　　　　　　　　　円也　今回請求額
　上記の金額をお支払いくださるよう請求します。
　令和　　年　　月　　日
　京　都　大　学　御中
                                  受　注　者
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔登録番号〕
　　　　　　　　　　　　　　　　　 〔住　 所〕
       　　　　　　　　　　　　　　　〔氏　 名　　　　　　　　　　印〕
                                    振込口座
　　　　　　　　　　　　　　　　      銀行名
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座名義人
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座種類
　　　　　　　　　　　　　　　　      口座番号
「業務委託料最終回払請求書」記入要領
１．設計業務委託契約基準第３１第１項に基づき作成するものである。
２．業務委託料の前払金のあったときの様式である。
３．指定部分払金があった場合は、算出内訳の「前払金受領額」の次に下記を追記すること。
「金　　　　　円也　指定部分払金受領額」
４．その他の記入は、「業務委託料請求書」の記入要領による。
PAGE  

